关于报送2021届毕业生生源信息工作的通知

[bookmark: _GoBack]根据省教育厅关于我省毕业生生源信息采集的相关工作安排及《关于做好疫情防控期间全省高校毕业生就业工作的通知》，为配合做好疫情防控工作，大学生就业指导中心近期开展生源信息线上采集工作，有关事项如下：
一、报送对象
我校按照国家普通高等学校专科招生计划招收的经过三年全日制学习拟准予毕业的2021届在籍学生。
二、报送网站
   http://jscjxy.91job.org.cn
三、工作安排：
1、学生处大学生就业指导中心于3月4日开通网上生源审核网站以供毕业生、各院系进行核对。
2、4月17日前2021届毕业生进行网上注册并填写、核对个人信息（填报流程参照附件一）。确认无误后提交。信息有误的提交所在学院汇总。
3、5月15日前各学院按要求按权限审核（附件二、附件三），审核后报大学生就业指导中心审核。如数据有错误，填写附件四、附件五
4、6月1日前大学生就业指导中心对符合信息修改手续的毕业生生源信息进行修改。对确认后的毕业生生源信息存盘待上报并不再变动。 


大学生就业指导中心
二〇二〇年三月四日
附件一：
生源信息审核使用说明书
（学生版）
[bookmark: _Toc430538233]1：登录学校就业网
打开学校就业网，如图：
[image: ]
点击学生进行注册，注册后登录成功如图：
[bookmark: _Toc430538234][image: ]
2：生源信息填报
点击导航栏中的学生栏目（上图红色方框），进入学生栏目如下：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\12.png]
在 “就业手续”中找到“生源信息核对”，点击“生源信息核对”，进入生源信息填报页面如图：
[image: ]
1）“学号”，“姓名”，“所在院系”，“所在专业”，“所在班级”、“专业”等为学校导入字段，不能修改的项目。如有错误，提供相关材料后报所在学院汇总报总后修改；
2）带星号内容为必填内容，请详细填写。
填写完毕后，确认无误后选择“保存并送审”，生源信息填写完毕。如下图：
[bookmark: _Toc430538235][image: ]
3：生源信息内容修改
如果送审后发现内容有误，请联系所在院系，请其审核不通过后再次修改。
“院系审核”后，学生本人不能修改信息，需修改信息的报所在学院同意后修改。
附件二：
生源信息审核使用说明书
（二级学院管理员）
[bookmark: _Toc430633196]一、登录学院管理员账号，进入就业网管理后台，选择生源信息单项审核生源信息。如下图，在筛选栏目中选择学院待审（学院管理员）
[image: ]
选择待审的一个学生，双击学生栏目，打开生源信息审核页面如下：
[image: ]   
[bookmark: _Toc430633197]核对各项数据无误后选择“审核通过”保存，则状态变为学校待审，如有错误选择“审核不通过”则状态变为学生为重新提交。

附件三：
审核要求及处理办法
	核对项目
	核对要求
	问题处理办法

	姓名
	字是否有错
	错误的由县以上公安机关出具证明后大学生就业创业指导中心修改

	身份证号码
	是否正确
	错误的由本人提供身份证附件后大学生就业创业指导中心修改

	学号
	是否正确
	二级院系审核后在系统内自行修改

	生源地
	填写是否完整。生源地
系指毕业生高考报名时的户籍所在地，填写时填到区、县即可。
	二级院系审核后在系统内自行修改

	性别
	是否错误
	二级院系审核后在系统内自行修改

	专业
	是否有错或完整，没有专业请填写
	二级院系审核后在系统内自行修改

	民族
	是否正确
	二级院系审核后在系统内自行修改

	政治面貌
	是否正确
	二级院系审核后在系统内自行修改

	出生日期
	是否正确
	二级院系审核后在系统内自行修改

	毕业生人数
	核对表中是否缺少毕业生信息
	院系填写漏报汇总表（附件四）。并提供教务处学籍证明，大学生就业创业指导中心修改。

	
	核对表中是否多出毕业生信息
	院系填写多报汇总表(附件五)。并提供教务处证明。大学生就业创业指导中心修改






附件四：
          届毕业生漏报汇总表
	姓名
	学号
	身份证号码
	生源地
	性别
	专业
	民族
	政治面貌
	出生日期
	班级
	情况说明

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



审核人：                        制表人：                          签章：

附件五：
        届毕业生多报汇总表
	姓名
	学号
	身份证号码
	生源地
	性别
	专业
	情况说明

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


审核人：                        制表人：                          签章：


image3.png
ML EN SN X1

# ESE ]

e it
Wi
o
| RIS Hibuig WSEE BikRE KIS
TR HAHAE i)

HiFiEER AREREET
HATH i3

| fuslesic) Higlthis BHAL AT




image4.png
B RE Sl

B hEE HATH HAHAE

FEER (=203 FhEE
z2 123

* e | WS TREET HEEE ), FARSEARTER

* BitERR | MER M

* BitEEdE | At M

* BITEHER | MHER M

* &5l | BREE (R

18) (£F) v

M @8 Ox%

* HIHES | 411502199510202000 18fiz - HIHFSBREFBIEHE—RIAS f0°X"

*FH | AR MER =





image5.png
Eiantg

A
A
9N
9N
9N

iE

2015-09-20 18:24
2015-09-20 17:15
2015-09-20 17:15

2015-09-20 17:13

REHR A RIERR . ARARFIRIA]

Ea




image6.png
& EREER

DEE BHt O%E DEME 05 B9 0%t OFeR 0wk

D
1114500

g

=2

il
20100517125

#E
e

FitepRR
ERTEFE

R
13705116861

AAFH
18652537066

168 -

RS
PRFRFEE

115674
1115679
1115684
1115687
1115692
1115694
1115695
1115699
1115701
1115702
1115708
1115708
1115709

20120401103
20120401110
20120401115
20120401119
20120401124
20120401125
20120401128
20120401131
20120401133
20120401134
20120401130
20120401141
20120401142

EE
Lo
Ff
Bl

ERTEFER
ERTEYR
ERTEFE
ERTEFE
ERTEFE
ERTEFE
ERTEFE
ERTEFE
ERTEFE
ERTEFE
ERTEFE
ERTEFE
ERTEFE

Fitegdk FAEHER:

RS 125862
AT 12081
AT 1281
AT 12021
AT 12021
AT 12021
AT 12021
AT 12021
AT 12021
AT 12021
AT 12021
AT 12021
AT 12021
AT 12021

13771857877
15377861850
13338828893
13862408512
13816172769
13041596719
13775261226
15061571121
18921159520
13770112203
13881497820
13285228098
18921483471

13013023786
13235105503
15751556220
13205285320
13205285226
18360132293
13295285201
13222872568
13205285785
18051457749
13046798550
13205285960
13285285727

(==
(==
(==
(==
(==
(==
(==
(==
(==
(==
(==
(==
(==




image7.png
FEER

il

k325

* FitEpRR

* itEEk

* FAEHER

* ik

* 8

* BFES

I

(=20

20120401110

BE

ERTEFR

AT

1221

MTHE (FRD

oy 0y
321283100403171815

R

FhEE

FHATH, HEFEH, RASEAETER T

TR

TEEERTEE L

TR

18fiz - HIHFSHAEFBARELGE—RAAS > X

TERFFF




image1.png
7375 MR ¥ B b

Only cubic Testing Institute

e e
- sk
- 2007 3RS REAMALL
« SALRENEL BREIE AL

AR

e |
- RERE BRI E MR T M, TR TR =]

5] HIEE? - EERE T HPEALN

- B EATAEET AR




image2.png
FE

B MAEE B

FRE1ER FEITORIEER

- SR HES oL E BB EN

- SAVERA bR A BB

AR BRAT

AL 2 B TR — A
- FHHARR) K120

- RESHF B R

AARLTETHNEE, BRBAMEEEE

< 2AE]

Sl





